Genel Nitelikler:

En az 4 yillik iiniversitelerin maliye, iktisat ve isletme béliimlerinden mezun,
Alaninda en az 2 yil tecriibeli,

ETA, NETSIS, LOGO vb. programlara hakim,

Raporlama ve analiz yetenegi olan,

EKip ¢alismasina yatkin,

MS Office uygulamalarim etkin sekilde kullanabilen,

Tercihen orta diizeyde ingilizce bilgisine sahip olan,

Yazih ve sozlii iletisim Kkabiliyeti yiiksek,

Diizenli is takibi yapabilen, disiplinli ¢calisan,

Erkek adaylar icin askerlik hizmetini tamamlamis

is Tanimu:

Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi ile Odalar ve Borsalar

Biitce ve Muhasebe Yonetmeligi"ne uygun olarak muhasebe faaliyetlerini
gerceklestirmek,

Verilen hizmetler sonrasi, iiyelerden gereken tahsilat1 gerceklestirmek, Aidat borg
tebligatlarin1 gondermek,

Ay sonu mizan, biitce, aktarma talepleri ve aylik raporlari hazirlamak,

Banka hesaplarim takip edip, Borsa mali kaynaklarinin en verimli sekilde
yonetilmesini saglamak,

Beyanname, bordro ve bildirimleri hazirlamak, siiresi icerisinde 6denmesini
saglamak,

Yilsonunda biit¢e hazirlik ¢calismalarina destek vermek,

Personel s6zlesmeleri, 6zliik haklari, izinleri vb. hazirlamak, takip etmek, dosyalamak,
Banka ve tiim resmi dairelerde kurumun 6deme ve tahsilatlarini gerceklestirmek,
Yilsonunda bilango ve gelir tablosu raporlarinin hazirlanmasina destek vermek,
haftalik harcama listesini Genel Sekreterin onayina sunmak
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